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Jedrzejow 05.11.2025r.

OF.262.30.2025

ZAPYTANIE OFERTOWE

Osrodek Pomocy Spolecznej Miasta i Gminy w Jedrzejowie ul. 11 Listopada 113b,
28-300 Jedrzejow stosujgc zasade konkurencyjnosci, zaprasza do zlozenia oferty w celu
wylonienia Wykonawcy do realizacji ustugi polegajacej na: Koordynowanie projektem pn.:
,Ushugi spoteczne to lepsza jako$¢ zycia mieszkancow i rozwdj gminy Jedrzejéw” Umowa
FESW.09.04-1Z.00-0021/25 o dofinansowanie ze $rodkéw EFS+ w ramach programu
regionalnego Fundusze Europejskie dla Swigtokrzyskiego 2021-2027 ” w ramach Priorytetu 9.

I. ZAMAWIAJACY
Osrodek Pomocy Spoltecznej Miasta i Gminy w Jedrzejowie
ul. 11 Listopada 113b, 28-300 Jedrzejow
NIP 6561258383, REGON 003675595
Tel. 41 386 18 28
e-mail: ops@opsjedrzejow.pl

Osobg uprawniong do kontaktu z Wykonawcami jest: St. Inspektor ds. finansowo-ksiggowych
i zamo6wien publicznych p. Iwona Krdl, Kierownik Dzialu Pomocy Osobom Starszym

i Niepetnosprawnym p. Agnieszka Derszniak (od poniedziatku do piatku w godzinach
7:30-15:30).

II. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Wszyscy wykonawcy maja taki sam dostep do informacji dotyczacych niniejszego
zapytania ofertowego i zaden Wykonawca nie jest uprzywilejowany wzgledem drugiego, a
postgpowanie prowadzone jest w sposob transparentny.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgéciowych.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

4. Miejsce upublicznienia niniejszego zapytania
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

1. KOD CPV

Okreslenie przedmiotu zamowienia zgodnie z Wspolnym Slownikiem Zamoéwien Giowny
przedmiot: 79421000-1 Ustugi zarzadzania projektem inne niz w zakresie robot budowlanych

IV. SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Przedmiotem zamoéwienia jest koordynowanie projektem pn.: ,Uslugi spoleczne
to lepsza jako$¢ zycia mieszkancow i rozwdj gminy Jedrzejow” Umowa FESW.09.04-1Z.00-
0021/25 o dofinansowanie ze $rodkow EFS+ w ramach programu regionalnego Fundusze
Europejskie dla Swigtokrzyskiego 2021-2027 * w ramach Priorytetu 9.
Koordynacja obejmuje/Zakres czynnosci Koordynatora Projektu:
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A: Usluga rozliczania projektu:

- sporzgdzanie wniosk6w o ptatno$¢ wraz z harmonogramem oraz czgscig sprawozdawcza,

- rozliczanie zgodnie z zasadami finansowania programu regionalnego Fundusze Europejskie
dla Swietokrzyskiego 2021-2027” i Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
oraz prawodawstwem krajowym i unijnym,

- biezgca kontrola wydatkow i ich zgodnosci z budzetem, harmonogramem i wytycznymi

w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w EFS+,

- opracowywanie wszelkiej korespondencji dot. projektu ( zaréwno =z Instytucjg
Zarzadzajaca, jak i innymi instytucjami i podmiotami),

- wsparcie Zleceniodawcy w innych dziataniach majacych wptyw na proces rozliczania
projektu a nie wymienionych, ktérych dzi$ nie mozna przewidzie¢.

B: Ustluga wsparcia w zarzadzaniu i realizacji projektu zgodnie z wytycznymi i przepisami
prawa:

- wprowadzanie wszelkiej wymaganej dokumentacji projektowej do systemu CST2021,

- opracowanie planu zamowien w trybie Zasady Konkurencyjnosci oraz zgodnie z PZP,

- przygotowywanie wszelkich zapytan ofertowych do akceptacji Zleceniodawcy

i w porozumieniu z nim oraz umieszczanie ich na stronie internetowej Zleceniodawcy i na
stronie https://bazakonkurencyjnosci.gov.pl/

- monitorowanie danych zwigzanych z realizacja projektu ( wskazniki, cele, wydatki, etc.),

- przygotowywanie notatek i sprawozdan z realizacji projektu min. z wykonania
wskaznikéw,

- monitorowanie wszelkich zmian w wytycznych programowych oraz innych regulacji
prawnych majacych wplyw na prawidtowe rozliczanie projektu,

- petna archiwizacja dokumentacji projektowej,

- proponowanie dziatann naprawczych w sytuacjach pojawiajacych si¢ trudnosci w realizacji
projektu,

- wspdlpraca w zakresie harmonogramu projektu,

- udziat w kontrolach projektu.

2. Miejsce wykonywania ushugi: Wykonawca bedzie realizowal przedmiot zaméwienia
zgodnie z potrzebami Zamawiajgcego w siedzibie Zamawiajgcego lub w innym wskazanym
przez Zamawiajacego miejscu. Po uzgodnieniu z Zamawiajacym mozliwa czgSciowa
realizacja online. Czas realizacji zlecenia 30 miesigcy.

3. Termin realizacji zamowienia: 30 miesigcy od dnia 1stycznia 2026 r.

V. WYKONWACY

1. Wykonawcy ubiegajacy sie o niniejsze zamowienie musza wykazaé spelnienie niniejszych
warunkow:

a) wyksztalcenie wyzsze/zawodowe lub certyfikaty/zaswiadczenie.

b) Doswiadczenie w rozliczaniu projektow z EFS (Europejskiego Funduszu Spotecznego), przy
czym minimalne do$wiadczenie nie powinno by¢ krotsze niz 4 lata (48 miesiecy projektowych*)

— w ostatnich 6 latach przed datg ztozenia oferty.
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*dla przvkladu miesigce projektowe to liczba miesigcy w koordynowaniu projektéw z EFS
stanowiaca sume wszystkich miesigcy projektowych np. jezeli Wykonawca koordynowat
2 projekty w okresie: 01.01.2020-31.12.2020 to liczba miesigcy projektowych wynosi¢ bedzie 24.

2. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca realizowal usluge osobiscie lub skierowal osobg
posiadajacg wymagane doswiadczenie tj. min. 4 lata - w ostatnich 6 latach przed datg ztozenia
oferty - w rozliczaniu projektéw z EFS (Europejskiego Funduszu Spotecznego), wykazane w
Formularzu oferty. Zamawiajacy dopuszcza w trakcie realizacji umowy zmiang osoby
posiadajacej nie gorsze do$wiadczenie, niz wskazane w ramach oferty.

3. O udzielenie zamowienia mogg ubiega¢é sic Wykonawcey, ktérzy:

a) akceptujg tresé zapytania bez zastrzezen — zloZenie oferty jest uwazane za akceptacj¢
tresci zapytania.

b) posiadaja niezbedng wiedze i doSwiadczenie oraz dysponuja potencjalem technicznym
i osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia

¢) zlozg oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitalowych z Zamawiajacym.
Przez powigzania kapitatlowe i osobowe rozumie si¢ wzajemne powiazania migdzy Wykonawcg
a Zamawiajgcym polegajace na:

® uczestniczeniu w spdlce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej, posiadaniu co
najmniej 10% udzialdéw lub akcji (o ile nizszy prog nie wynika z przepiséw prawa), petnieniu
funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika;

® pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu
z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdlnym pozyciu, jego
zastepcg prawnym lub cztonkami organdw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych;

® pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona watpliwos¢
co do ich bezstronnosci lub niezalezno$ci w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia.

Ocena spetniania braku podstaw wykluczenia, dokonana zostanie zgodnie z zatacznikiem.
W przypadku ztozenia oferty przez Wykonawceg powigzanego kapitalowo i osobowo
z Zamawiajacym, zostanie on wykluczony z udzialu w postgpowaniu.

W postepowaniu o udzielenie zamdwienia obowiazuje zakaz konfliktu interesow.
Konflikt intereséw oznacza kazda sytuacje, w ktdrej osoby biorgce udzialt w przygotowaniu lub
prowadzeniu postgpowania o udzielenie zamoéwienia lub mogace wptyna¢ na wynik tego
postepowania maja, bezposrednio lub posrednio, interes finansowy, ekonomiczny lub inny interes
osobisty, ktory postrzega¢ mozna jako zagrazajgcy ich bezstronnosci i niezaleznosci w zwiazku
z postgpowaniem o udzielenie zamowienia.

W celu usuni¢cia konfliktu intereséw zaméwienie nie moze by¢ udzielone podmiotom
powigzanym z Zamawiajgcym osobowo i kapitatowo.

d) Wykonawca, wobec ktérego nie orzeczono prawomocnego zakazu ubiegania si¢
o zamo6wienia publiczne.
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¢) Wykonawca, ktory nie podlega wykluczeniu na podstawie art. Sk Rozporzadzenia Rady
(UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczace Srodkéw ograniczajgcych w zwigzku z
dzialaniami Rosji destabilizujacymi sytuacj¢ na Ukrainie (Dz. U. UE. L. z 2014 r. Nr 229,
str. 1 z p6zn. zm.; dalej ,rozporzadzenie 833/2014”) tzn. nie jest:

- obywatelem rosyjskim lub osoba fizyczng lub prawna, podmiotem lub organem z siedzibg
w Rosji;

- osobg prawng, podmiotem lub organem, do ktérych prawa wlasnosci bezposrednio lub
posrednio w ponad 50 % naleza do podmiotu, o ktérym mowa powyzej lub

- osobg fizyczng lub prawng, podmiotem lub organem dziatajacym w imieniu lub pod kierunkiem
podmiotu, o ktorym mowa powyzej.

f) Wykonawca, wobec ktorego nie zachodza podstawy wykluczenia wymienione w art. 7
ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegélnych rozwiazaniach w zakresie
przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraine oraz sluzacych ochronie bezpieczefistwa
narodowego (Dz. U. z 2022 r., poz. 835 zwana dalej ,,ustawg sankcyjna”) tj.:

- Wykonawca nie jest wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu Rady (WE) nr
765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczacego $rodkéw ograniczajacych w zwigzku z sytuacjg na
Bialorusi i udziatlem Biatorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE L 134 z 20.05.2006,
str. 1, z p6zn. zm.; dalej ,,rozporzadzenie 765/2006™) i rozporzadzeniu Rady (UE) nr 269/2014
z dnia 17 marca 2014r. w sprawie Srodkéw ograniczajgcych w odniesieniu do dzialaf
podwazajacych integralno$¢ terytorialng, suwerenno$é i niezalezno$¢ Ukrainy lub im
zagrazajacych (Dz. Urz. UE L 78 z 17.03.2014, str. 6, z pézn. zm.; dalej ,,rozporzadzenie nr
269/2014”) ani wpisany na liste osob i podmiotéw, wobec ktorych sa stosowane srodki okreslone
w art. 1 ustawy sankcyjnej na podstawie decyzji w sprawie wpisu na list¢ (zwana dalej ,,list3™)
rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia
2022 r. o szczegoblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing
oraz shuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835;);

- Beneficjentem rzeczywistym Wykonawcy w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r.
o przeciwdzialaniu praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593
i 655) nie jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bgdaca takim beneficjentem rzeczywistym
od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostala wpisana na list¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu na
liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art.1 pkt 3 ustawy sankcyjne;j;

- Jednostka dominujacg Wykonawcy w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) nie jest podmiot wymieniony
w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany
na list¢ lub bedacy taka jednostka dominujacg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostal wpisany na
liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na list¢ rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka,
o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy sankcyjne;j.
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g) Wykonawca, ktory bedzie przetwarzal uzyskane w trakcie realizacji zaméwienia dane
osobowe zgodnie z tre$cig Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) — dalej RODO, oraz
zapewni wystarczajagce gwarancje wdrozenia odpowiednich $rodkéw  technicznych
i organizacyjnych, by przetwarzanie spetniato wymogi ww. Rozporzadzenia i chronilo prawa
0s6b, ktérych dane dotycza.

h) Warunek braku zaleglosci z oplacaniem podatkéw i oplat, z wyjatkiem przypadku, gdy
Wykonawca uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozloZenie na raty
zaleglych platnos$ci lub wstrzymanie w calo$ci wykonania decyzji wlasciwego organu.

Zamawiajacy dokona oceny spelnienia ww. warunku na podstawie zaswiadczenia wlasciwego
naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajacego, ze Wykonawca nie zalega z oplacaniem
podatkéw i optat. Zaswiadczenie musi by¢ wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed
terminem skladania ofert.

Oferta Wykonawcy, ktory nie potwierdzi spelnienia warunkéw w_postepowaniu, bedzie
podlegatla odrzuceniu.

VL. PRZYGOTOWANIE I ZLOZENIE OFERTY

Wykonawca skladajacy oferte zobowiazany jest ztozy¢:
a) formularz ofertowy — zgodny z wzorem stanowiacym zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego,

b) o$wiadczenie Wykonawcy — zgodne z wzorem stanowigcym zatacznik nr 2 do zapytania
ofertowego,

¢) o$wiadczenie dot. powigzan osobowych lub kapitalowych — zgodne z wzorem stanowigcym
zalgcznik nr 3 do zapytania ofertowego,

d) o$wiadczenie potwierdzajace do$wiadczenie w $wiadczeniu tozsamych uslug — zgodnie ze
wzorem stanowigcym zalacznik nr 4 do zapytania ofertowego,

e) dokumenty potwierdzajace posiadane doswiadczenie w realizacji tozsamych ustug wykazane
w zalgczniku, o ktéorym mowa w lit. d) powyzej (np. referencje, poswiadczenia, umowy),

f) inne dokumenty stanowigce zalaczniki do zapytania ofertowego. Wszystkie skladane
dokumenty muszg by¢ podpisane przez Wykonawce.

2. Oferta musi by¢ wypelniona w sposéb czytelny w jezyku polskim.

3. Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte. Wykonawca moze przed uplywem terminu
skladania ofert zmieni¢ lub wycofac¢ oferte.

4. Wykonawca skladajacy ofert¢ akceptuje, ze rezygnacja przez Wykonawce z realizacji
zamowienia po dokonaniu przez Zamawiajacego wyboru Wykonawcy do realizacji zaméwienia,
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moze stanowi¢ podstawe roszczehi Zamawiajacego z tytwlu szkod poniesionych przez
Zamawiajgcego, powstatych w zwiazku z rezygnacja Wykonawcy z realizacji zaméwienia.

5. Zamawiajacy nie zwraca Wykonawcom zlozonych ofert (w tym zalgczonych do oferty
dokumentéw, o$wiadczen) po zakonczeniu postgpowania.

6. Wykonawca zobowigzany jest do wskazania w ofercie miesigczny koszt (miesigc kalendarzowy)
oraz catkowity koszt realizacji zaméwienia j. 30 m-cy. {Cena wskazana w ofercie powinna obejmowad
wszelkie koszty Wykonawcy niezbgdne do pra'\"vidiowej realizacji zamOwienia na warunkach
okreslonych w zapytaniu ofertowym.

7. Cena oferty wskazana przez Wykonawce poprzez platformg¢ Baza Konkurencyjnosci
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ stanowi catkowity koszt brutto.

8. Cena calkowita wskazana w formularzu oferty powinna by¢ spdjna z ceng oferowang
wskazang przez Wykonawce w portalu Baza Konkurencyjnosci.

9. Cena powinna zosta¢ wyrazona w zlotych polskich. Wszelkie rozliczenia zwigzane z realizacjg
zaméwienia prowadzone b¢da w ztotych polskich.

10. Formularz ofertowy oraz o§wiadczenia muszg zosta¢ ztozone w oryginale i byé podpisane
przez Wykonawce lub osob¢ upowazniona do reprezentowania Wykonawcy, ktéra widnieje
w Krajowym Rejestrze Sagdowym, Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej
(CEIDG) lub innym dokumencie zaswiadczajacym o jej umocowaniu do reprezentowania
Wykonawcy.

Jezeli ww. dokumentéw nie podpisuje osobiscie Wykonawca bedacy osoba fizyczna,
a upowaznienie do reprezentowania Wykonawcy nie wynika z dokumentéw rejestrowych
(aktualnego odpisu z KRS lub wpisu w CEIDG), do oferty nalezy zalaczy¢ pelnomocnictwo,
uprawniajgce dang osobe do podpisania oferty. W przypadku Wykonawcéw majacych siedzibe
lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, ww. dokumenty powinny
zosta¢ podpisane przez Wykonawce lub osobg do tego upowazniona, ktérej upowaznienie do
reprezentowania Wykonawcy wynika z wlasciwego dokumentu, np. odpisu z rejestru
handlowego, pelnomocnictwa. W przypadku Wykonawcow majacych siedzibe lub miejsce
zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, do oferty nalezy zataczy¢ dokument
potwierdzajgcy umocowanie osoby podpisujacej ofert¢ do reprezentowania Wykonawcy.

11. Przedkladane w ramach oferty dokumenty potwierdzajgce doswiadczenie oraz niezbedne
wyksztalcenie oraz inne skladane dokumenty, dla ktérych Zamawiajacy nie zastrzegl wymogu
przedtozenia oryginalu, moga zosta¢ zlozone w kopiach, potwierdzonych przez Wykonawce za
zgodnos$¢ z oryginatem.

12. Ziozenie oferty nie powoduje powstania zadnych zobowigzan wobec stron. Oferty sa
przygotowywane na koszt Wykonawcow.

VII. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA ORAZ OTWARCIA OFERT
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1. Termin skladania ofert uptywa 17.11.2025r. o godz. 15:30. Decyduje data i godzina wplywu
oferty do Zamawiajgcego. Oferty ztozone po terminie nie bgdg rozpatrywane.

2. Oferty nalezy sklada¢ w formie elektronicznej za posrednictwem platformy Baza
konkurencyjnosci.

3. Oferta powinna by¢ ztozona za posrednictwem platformy Baza konkurencyjnosci (w zaktadce
,Oferty”), zgodnie z instrukcja zamieszczong na Bazie konkurencyjnosci.

4. Oferte nalezy ztozy¢ poprzez dodanie i zamieszczenie na platformie (w formie zatgcznikow)
wymaganych o$wiadczen i dokumentéw, w formacie uniemozliwiajagcym wprowadzanie zmian

(np. pdf).
5. Oferta sktadana jest w:

a) formie elektronicznej (w rozumieniu przepiséw Kodeksu cywilnego) opatrzonej podpisem
zaufanym lub kwalifikowanym certyfikowanym podpisem elektronicznym;

6. Poszczegblne oswiadczenia i dokumenty moga by¢ zlozone:
a) w oryginale (jezeli zostaty zlozone lub wystawione w postaci elektronicznej);

b) w formie skanu (elektronicznego odwzorowania) dokumentu wystawionego w postaci
papierowej opatrzonego przez Wykonawce podpisem zaufanym lub kwalifikowanym
certyfikowanym podpisem elektronicznym;

7. W przypadku skfadania oferty przez osob¢ upowazniona do wystgpowania w imieniu
Wykonawcy, do oferty nalezy dotgczy¢ stosowne upowaznienie w oryginale (jezeli zostalo
wystawione w formie elektronicznej postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym) lub
w formie skanu (elektronicznego odwzorowania) upowaznienia pisemnego opatrzonego przez
Wykonawce kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym.

8. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zawierajagca nazwe Wykonawcy, ktérego ofertg
wybrano zostanie opublikowana w portalu Baza Konkurencyjnosci
(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/) najpozniej w ciagu 5 dni roboczych
od dnia otwarcia ofert.

9. Brak odpowiedzi na ztozong ofert¢ nie stanowi zawarcia umowy.

10. Oferenci przystepujacy do niniejszego zapytania ofertowego beda zobowigzani zlozonymi
przez siebie ofertami przez okres 30 dni od ostatniego dnia sktadania ofert.

VIIL. OCENA SPEENIANIA WYMAGAN FORMALNYCH OFERT

1. Zamawiajacy dokona oceny czy oferta spelnia wymagania formalne okreslone w zapytaniu
ofertowym, w szczegélnoéci czy zostala sporzadzona prawidlowo, w tym czy wszystkie
wymagane dokumenty zostaly zalaczone do oferty i czy speiniaja okresione w zapytaniu
ofertowym wymagania. Ocena zostanie dokonana w formule spetnia — nie spelnia.
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2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do poprawienia w tekscie przestanej oferty oczywistych
omylek pisarskich lub rachunkowych, niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce.

3. Na podstawie ztozonych przez Wykonawce dokumentéw, Zamawiajacy zweryfikuje, czy
Wykonawca spetnia warunki udzialu w postgpowaniu oraz warunek braku powigzan
kapitatowych lub osobowych. Brak spelnienia przez Wykonawce warunkow udzialu
w postepowaniu lub warunku braku powigzan kapitatowych lub osobowych, skutkowal bgdzie
wykluczeniem Wykonawcy z udziatu w postgpowaniu.

4. Brak wykazania przez Wykonawce (w szczegélnosci w wyniku niezlozenia odpowiednich
dokumentéw) lub niemozno$¢ ustalenia przez Zamawiajacego na podstawie ztozonych przez
Wykonawce dokumentoéw, spenienia przez Wykonawce warunkéw udzialu w postgpowaniu,
warunku dot. braku powigzafh osobowych lub kapitatowych, brak zlozenia o$wiadczen lub
dokumentéw majacych wptyw na tresé¢ oferty lub na kryteria oceny ofert lub ztozenie oferty
zawierajgcej omylki rachunkowe lub pisarskie niemajace charakteru oczywistych omylek,
skutkowa¢ bedzie odrzuceniem oferty, bez wezwania Wykonawcy do uzupeinienia/poprawy
dokumentéw/ztozenia wyjasnien.

5. W przypadku ztozenia przez Wykonawce oferty zawierajacej bledy, uchybienia, braki inne niz
wskazane w pkt. 2 lub 4 powyzej, Zamawiajacy moze wezwal Wykonawce do zlozenia
odpowiednich wyjasnien lub przedtozenia odpowiednich dokumentéw w terminie wyznaczonym
przez Zamawiajacego. Brak zlozenia wyjasnieni lub przedlozenia dokumentow w wyznaczonym
terminie, moze powodowaé odrzucenie oferty. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ wzywania
Wykonawcow do udzielenia wyjasnienn lub przediozenia dokumentéw oraz skladania przez
Wykonawcow wyjasnien lub przedkladania dokumentéw, droga mailowa.

6. Oferta odrzucona, w tym takze oferta Wykonawcy wykluczonego z udzialu w postgpowaniu,
nie podlega dalszej ocenie w kryteriach oceny ofert wskazanych w zapytaniu ofertowym. Z tytutu
odrzucenia oferty przez Zamawiajacego, Wykonawcy nie przysluguja zadne roszczenia wobec
Zamawiajacego. Decyzja Zamawiajgcego o odrzuceniu oferty jest decyzja ostateczna.

IX KRYTERIA OCENY OFERT, INFORMACJA O WAGACH PUNKTOWYCH
PRZYPISANYCH DO POSZCZEGOLNYCH KRYTERIOW OCENY, SPOSOB
PRZYZNAWANIA PUNKTACII

1. Zamawiajacy ustala nast¢pujace kryteria oceny ofert:

- cena ofertowa - 60% (60 pkt.)
- doswiadczenie -40% (40 pkt.)

razem -100% (100 pkt.)
Sposbb punktacii:

1) Cena brutto (C) za miesigc ustug
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Wykonawca, ktory przedstawi najnizsza ceng brutto za miesigc otrzyma 60 pkt. Pozostali
Oferenci odpowiednio mniej w oparciu o0 wzor:
C = Cena oferty najnizszej/Cena oferty badanej x 60 pkt.

2) Doswiadczenie (D) w liczbie miesiecy projektowych

Wykonawca, ktory przedstawi najwyzsza liczbe miesigcy doswiadczenia

w koordynowaniu projektéw z EFS - w ostatnich 6 latach przed datg zfozenia przedstawione w
miesigcach projektowych*, otrzyma 40 pkt. Pozostali Oferenci odpowiednio mniej w oparciu
0 WzOr:

D = Doswiadczenie oferty badanej/Najdluzsze zaoferowane doswiadczenie x 40 pkt.

*dla przykladu miesigce projektowe to liczba miesigcy w koordynowaniu projektow z EFS
stanowigca sume wszystkich miesiecy projektowych np. jezeli Wykonawca koordynowat 2
projekty w okresie: 01.01.2020-31.12.2020 to liczba miesigcy projektowych wynosi¢ bedzie
24.

Na potwierdzenie spetnienia Kryterium Doswiadczenie (D) nalezy zawrze¢ stosowne zapisy
w Formularzu oferty oraz dotaczy¢ referencje.

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy dokona oceny ofert zgodnie z przyjetymi
.kryteriami oceny i sposobem przyznawania punktacji, a nastgpnie obliczy taczng liczbg
punktow, ktora stanowié bedzie konicowa oceng oferty.

Laczna liczba punktow (S), stanowiaca koficowa oceng oferty, zostanie obliczona poprzez
zsumowanie punktacji dla kryterium Cena brutto (C) i Do$wiadczenia (D) wedlug wzoru:

S = C + D. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najwyzsza liczba punktéw — laczng
liczba punktoéw (S).W trakcie obliczania punktacji Zamawiajacy zastosuje zaokraglenie
otrzymanego wyniku do dwéch miejsc po przecinku.

Opis sposobu obliczenia ceny oferty:

Cena musi uwzglednia¢ miesigezny koszt (miesige kalendarzowy) oraz calkowity koszt realizacji
zamowienia tj. 30 m-cy. Rozliczenia pomiedzy zamawiajagcym a wykonawca prowadzone beda
w walucie polskie;j.

2. Zamawiajgcy podpisze umowe¢ na realizacje zamowienia z Wykonawca ktérego oferta
odpowiada wszystkim wymogom zawartym w zapytaniu ofertowym i ktora uzyskata najwyzsza
liczbe punktdw, z zastrzezeniem ponizszych postanowien.

3. Podpisanie umowy pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca nastapi w siedzibie
Zamawiajgcego. Dopuszcza si¢ podpisanie umowy podpisem zaufanym lub kwalifikowanym
certyfikowanym podpisem elektronicznym.

4. O dacie i godzinie podpisania umowy, Wykonawca powiadomiony zostanie za posrednictwem
poczty elektronicznej lub telefonicznie po wyborze najkorzystniejszej oferty. Brak stawienia si¢
Wykonawcy w terminie i 0 godzinie wyznaczonej przez Zamawiajacego traktowany bedzie jak
odstgpienie od podpisania umowy, a tym samym rezygnacja z realizacji zamdwienia.
W przypadku gdy wybrany Wykonawca odstapi od podpisania umowy z Zamawiajacym,
Zamawiajacy moze podpisa¢ umowg z kolejnym Wykonawcg, ktéry w postgpowaniu uzyskat
kolejng najwyzszg liczbe punktow.
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5. Jezeli nie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawia taki sam laczny bilans punktowy ceny i pozostalych kryteriow oceny ofert,
Zamawiajacy sposrod tych ofert wybiera ofertg z nizszg ceng brutto.

Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mogt wybraé najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze
zlozone oferty przedstawiaja taki sam laczny bilans punktowy ceny i pozostalych kryteriéw
oceny ofert a przedstawione w ofertach ceny brutto sa identyczne, Zamawiajacy wezwie
Wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty, do zlozenia - w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego — ofert dodatkowych. Wykonawcy skladajac oferty dodatkowe, nie mogg
zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w zlozonych pierwotnie ofertach.

X. ODRZUCENIE OFERTY
1. W niniejszym postepowaniu zostanie odrzucona oferta, ktora:

a. zostala zlozona nie za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci lub w innej formie niz
dopuszczalna;

b. jest niezgodna z trescia niniejszego zapytania ofertowego;
c. jest niekompletna;
d. zostala ztozona przez Wykonawcg, ktory :

- jest powigzany osobowo lub kapitalowo z Zamawiajacym oraz z osobami wykonujgcymi
w imieniu Zamawiajgcego (beneficjenta) czynnosci zwigzanych z procedura wyboru
Wykonawcy;

- nie spelnia warunk6w udziatu w postepowaniu lub nie potwierdzil spetnienia warunkéw udzialu
W postgpowaniu.

e. oferuje razaco niskg cene.

2. Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niska cen¢ w stosunku do przedmiotu
zamoOwienia, moze zwroci¢ sie do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnien
dotyczacych elementow oferty majacych wplyw na wysokos¢ ceny.

Zamawiajacy, oceniajac wyjasnienia, weZmie pod uwagg obiektywne czynniki, w szczeg6lnosci
oszczedno$¢ metody wykonania zamowienia, wybrane rozwigzania techniczne, wyjatkowo
sprzyjajace warunki wykonywania zamdéwienia dostgpne dla Wykonawcy, itp. Zamawiajacy po
jej wezesniejszym rozpatrzeniu odrzuci ofert¢ Wykonawcy, ktory nie zlozyl wyjasnient lub jezeli
dokonana ocena wyjasnien potwierdza, ze oferta zawiera razaco niska cen¢ w stosunku do
przedmiotu zaméwienia. Przez pojecie ,Razaco niskiej ceny” nalezy rozumieé ceng
nierealistyczna, nieadekwatng do zakresu i kosztéw prac skladajgcych si¢ na dany przedmiot
zaméwienia, zakladajagca wykonanie zamowienia ponizej jego rzeczywistych kosztow i w takim
sensie nie bedacg cena rynkows, tzn. generalnie nie wystepujagca na rynku. Obowiazek
wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny, spoczywa na Wykonawcy.
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3. Oferty odrzucone lub wykluczone nie beda oceniane i nie beda brane pod uwage przy
ocenianiu innych ofert.

4. Decyzja Zamawiajacego o odrzuceniu oferty jest decyzjg ostateczng.
XI. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1):
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
dalej ,,RODO”, Zamawiajacy informuje, Ze:

a. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest O$rodek Pomocy Spolecznej Miasta
i Gminy w Jedrzejowie ul. 11 Listopada 113b, 28-300 Jedrzejow

b. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia w ramach zapytania ofertowego
OF.262.30.2025 dotyczacego ustugi polegajacej na: Koordynowanie projektem pn.: ,,Ustugi
spoteczne to lepsza jakos$¢ zycia mieszkancow i rozwdj gminy Jedrzejéw” Umowa FESW.09.04-
12.00-0021/25 o dofinansowanie ze srodkéw EFS+ w ramach programu regionalnego Fundusze
Europejskie dla Swietokrzyskiego 2021-2027 ” w ramach Priorytetu 9.

c. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona
zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o Wytyczne;

d. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z Umowa o dofinansowanie
i zapisami Rozporzadzenia 1303/2013, przez okres 2 lat od dnia 31 grudnia roku nastgpujacego
po ztozeniu do Komisji Europejskiej zestawienia wydatkéw, w ktérym ujgto ostateczne wydatki
dotyczace zakonficzonego Projektu;

e. obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem ustawowym okreslonym w Wytycznych, zwigzanym z udzialem w postgpowaniu
o udzielenie zamo6wienia; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z Wytycznych
i Zapytania;

f. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

g. posiada Pani/Pan:
— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych
(skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postgpowania
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o udzielenie zamo6wienia ani zmiang postanowiefi umowy w zakresie niezgodnym z Wytycznymi
i Zapytaniem oraz nie moze narusza¢ integralno$ci protokotu oraz jego zatgcznik6w);

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo
do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby
fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub
panstwa cztonkowskiego);

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

h. nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

XII. ZALACZNIKI:
Zalacznik nr 1 — Wz6r formularza ofertowego
Zatgcznik nr 2 — Oswiadczenie Wykonawcy dotyczace spelnienia warunkéw udzialu

Zalacznik nr 3 — Os$wiadczenie Wykonawcy dotyczace braku powigzan osobowych
i kapitatlowych

Zalgcznik nr 4 — Oswiadczenie potwierdzajgce doswiadczenie w udzielaniu tozsamego wsparcia.
Zalacznik nr 5 — Wzoér umowy

Zatacznik nr 6- O$wiadczenie osoby o niekaralnosci za przestepstwa popeinione umysinie
Zatacznik nr 7- O$wiadczenie o zgodzie na przetwarzanie danych osobowych

Zakacznik nr 8- Klauzula informacyjna
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